




6.6. È fatta salva l'adesione al sistema convenzionale previsto dall'art. 26 della Legge n. 488 del 
23.12.1999 e successive modifiche ed integrazioni (Consip).  
6.7. L'acquisizione dei beni e servizi sotto la soglia comunitaria è può essere effettuata secondo 
uno dei due criteri:  
- dell'offerta economicamente più vantaggiosa che tenga conto oltre che del prezzo, di diversi 
fattori ponderali quali l'assistenza, la qualità, la garanzia, la funzionalità e l'affidabilità;  
- il miglior prezzo di mercato nel caso di beni che non richiedano valutazioni specifiche e 
qualora non sia indicato nella richiesta dell'istituto.  

Art. 7  
Ufficio rogante e 

Commissione 
attività negoziali 

 

7.1. Secondo quanto previsto dagli articoli 4, 5 e 6 della novellata legge 241/90, ogni qualvolta 
sarà emanato un bando di gara, dovrà essere indicato il nominativo del responsabile del 
�‰�Œ�}�������]�u���v�š�}�������o�����u�}�����o�]�š�������]�����}�u�µ�v�]�����Ì�]�}�v�������}�v���‹�µ���•�š�[�µ�o�š�]�u�}�X�� 
7.2. Il responsabile Unico del Procedimento (RUP) si identifica nella figura del Dirigente 
Scolastico.  
7.3. Secondo quanto previsto dal novellato decreto legislativo 196/03, ogni qualvolta sarà 
emanato un bando di gara, dovrà essere indicato il nominativo del responsabile del 
�š�Œ���š�š���u���v�š�}�������]�������š�]�������o�����u�}�����o�]�š�������]�����}�u�µ�v�]�����Ì�]�}�v�������}�v���‹�µ���•�š�[�µ�o�š�]�u�}�� 
7.4. Il Direttore dei servizi generali e amministrativi o altra persona da lui delegata, è titolare 
dell'istruttoria e del procedimento amministrativo nelle attività negoziali esercitate dal 
dirigente scolastico.  
7.5. Il Direttore dei servizi generali e amministrativi cura la predisposizione degli atti 
propedeutici alle attività negoziali, secondo i criteri stabiliti dal presente regolamento.  
7.6. Il Dirigente Scolastico, dopo il termine della presentazione delle offerte, nomina 
�µ�v�[���‰�‰�}�•�]�š�������}�u�u�]�•�•�]�}�v�����������}�u�‰�}�•�]�Ì�]�}�v�����À���Œ�]�����]�o�����‰���Œ���o�����À���o�µ�š���Ì�]�}�v���������o�o�����}�(�(���Œ�š�����Œ���o���š�]�À�������P�o�]��
�����‹�µ�]�•�š�]�����]�������v�]�U���•���Œ�À�]�Ì�]�������o�[���(�(�]�����u���v�š�}�����]���o���À�}�Œ�]�X���/���u���u���Œ�]���À���v�P�}�v�}�����]���À�}�o�š�����]�v���À�}�o�š�������}�v�À�}�����š�]������
seconda delle professionalità e competenze inerenti i beni e/o i servizi da acquistare (la 
commissione deve essere nominata volta per volta e non può essere permanente).  
7.7. La Commissione è presieduta dal dirigente scolastico o da un suo delegato.  
7.8. �/�o���Z�h�W���•�]���}�����µ�‰�����‰���Œ���o�[���u�u�]�v�]�•�š�Œ���Ì�]�}�v�������]���Œ�]���Z�]�������Œ�����]�o�����}���]���������/�'���‰�Œ���•�•�}���o�������s���W��������
eventualmente il codice CUP quando dovuto.  

Art. 8  
Informazione, 

pubblicizzazione e 
responsabilità 

contabile 
 

�ô�X�í�X���/�o�����]�Œ�]�P���v�š�����•���}�o���•�š�]���}���]�v�(�}�Œ�u�����]�o�����}�v�•�]�P�o�]�}�����[�]�•�š�]�š�µ�š�}���•�µ�]�����}�v�š�Œ���š�š�]���•�š�]�‰�µ�o���š�]�U���•�µ�]�����}�•�š�]���•�}�•�š���v�µ�š�]��
e le procedure adottate (art. 35 comma 5 del decreto 44/01);  
8.2. Il Direttore SGA cura che i contratti stipulati per acquisto di beni e servizi siano pubblicati 
�v���o�o�[���o���}�� �}�v-�o�]�v���� �‰�Œ���•���v�š���� �•�µ�o�� �•�]�š�}�� �Á������ �����o�o�[�]�•�š�]�š�µ�š�}�� ���� �v���o�o���� �‰�Œ���À�]�•�š���� �•���Ì�]�}�v�]�� �����o�o����
Amministrazione trasparente (vedi D.lgs 33/2013);  
8.3. Il dirigente scolastico è tenuto ad utilizzare il mercato elettronico delle convenzioni CONSIP 
e i Mer�����š�]�� ���o���š�š�Œ�}�v�]���]�� �����o�o���� �W�µ�����o�]���Z���� ���u�u�]�v�]�•�š�Œ���Ì�]�}�v�]�� �~�D���W���•�X�� �Z���•�š���� �(���Œ�u���� �o�[�}�����o�]�P���š�}�Œ�]���š����
�����o�o�[���š�š���•�š���Ì�]�}�v�������]�����}�v�P�Œ�µ�]�š���������]���‰�Œ���Ì�Ì�]�����Z���U�����}�u�µ�v�‹�µ���U���‰�µ�~�����•�•���Œ���������Œ�š�]�(�]�����š�������o�o���P���v���}�����P�o�]��
atti i costi CONSIP, a condizione che siano inclusi nelle predette convenzioni attivate con la 
pubblica amministrazione.  
8.4. Il dirigente scolastico e il direttore dei servizi generali e amministrativi sono direttamente 
responsabili delle spese effettuate senza copertura contabile e non previste nel programma 
annuale.  

SPESE DIRETTE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

Art. 9  
Limite di spesa 

diretta del 
dirigente 
scolastico 

 

�õ�X�í�X���/�o���o�]�u�]�š�������]���•�‰���•���� �‰�Œ���À�]�•�š�}�������o�o�[�����Œ�š�X���ï�ð�U���í�£�����}�u�u���� �����o�����D���ð�ð�l�î�ì�ì�í�U�����o���(�]�v�������]���P���Œ���v�š�]�Œ�����o����
�•�v���o�o���Ì�Ì���� �}�‰���Œ���š�]�À���� �����o�o�[���Ì�]�}�v���� ���u�u�]�v�]�•�š�Œ���š�]�À���U�� ���� ���o���À���š�}�� �(�]�v�}�� ���o�o�[�]�u�‰�}�Œ�š�}�� ���]�� �¦�X�� �ð�X�ì�ì�ì�U�ì�ì�� �~�/�s����
esclusa). Il Dirigente Scolastico, per gli acquisti di beni e servizi entro tale limite, provvede 
���]�Œ���š�š���u���v�š���� ���}�v�� �}�Œ���]�v���Ì�]�}�v���� �}�� �•�š�]�‰�µ�o���� �����o�� ���}�v�š�Œ���š�š�}�X�� �E���o�o�[���(�(�]�����u���v�š�}�� �����]�� ���}�v�š�Œ���š�š�]�� �]�o�� ���µ�]��
valore non ecceda tale limite, per i quali può quindi ritenersi consentita la trattativa con un 
unico soggetto, vanno comunque garantiti i principi di economicità, trasparenza, parità di 
trattamento, concorrenza e rotazione.  
9.2. Il limite di cui al precedente comma 1, è riferito alla singola tipologia di spesa e, 
ovviamente, tenendo in considerazione che il singolo fornitore può garantire anche più 
�š�]�‰�}�o�}�P�]�������]�������v�]���}���•���Œ�À�]�Ì�]�X�����]�~�U���v���o�o�[�}�š�š�]���������]�����À�]�š���Œ�����]�o���(�Œ���Ì�]�}�v���u���v�š�}�������o�o�����•�‰���•�����‰���Œ���o�����‹�µ���o��������
obbligatorio ricorrere alle procedure disciplinate nei successivi articoli;  
9.3. Qualora talune offerte dovessero presentare prezzi troppo bassi rispetto alla prestazione, 
�o�[�]�•�š�]�š�µ�Ì�]�}�v�����•���}�o���•�š�]�������‰�µ�~�����Z�]�������Œ���U���‰�Œ�]�u���������o�o�[���P�P�]�µ���]�����Ì�]�}�v���������o�o�����P���Œ���U�����o�o�[�}�(�(���Œ���v�š�����o����











�{��Piccole riparazioni ed interventi di manutenzione degli arredi ed attrezzature  
�{�����������•�•�}�Œ�]���‰���Œ���o�[�µ�(�(�]���]�}�� 
�{�����o�š�Œ���� �•�‰���•���� ���]�� �����Œ���š�š���Œ���� �}�������•�]�}�v���o���� ���Z���� �‰�Œ���•�µ�‰�‰�}�v�P�}�v�}�� �o�[�µ�Œ�P���v�Ì���� �]�o�� ���µ�]�� �‰���P���u���v�š�}�� �]�v��
contanti si rende opportuno e conveniente.  
22.2. �/�o�� �o�]�u�]�š���� �u���•�•�]�u�}�� ���]�� �•�‰���•���� ���� �(�]�•�•���š�}�� �]�v�� �¦�� �ò�ì�U�ì�ì�� �/�s���� �]�v���o�µ�•���U�� �‰���Œ�� �}�P�v�]�� �•�]�v�P�}�o���� �•�‰���•���� ���}�v��
���]�À�]���š�}�����]�����(�(���š�š�µ���Œ�������Œ�š�]�(�]���]�}�•�����•���‰���Œ���Ì�]�}�v�]�����]���µ�v�[�µ�v�]�������(�}�Œ�v�]�š�µ�Œ�������o���(�]�v�������]�����o�µ�����Œ�����o�����‰�Œ���•���v�š����
�v�}�Œ�u�����Œ���P�}�o���u���v�š���Œ���X���E�}�v���•�}�P�P�]�������]�}�v�}�������š���o�����o�]�u�]�š�����o�����•�‰���•�����‰���Œ���o�[����quisto o abbonamenti a 
periodici e riviste, imposte e tasse, canoni.  
22.3. Entro il predetto limite il Direttore SGA provvede direttamente alla spesa, sotto la sua 
responsabilità. 

Art. 23  
Pagamento delle 

minute spese 
 

23.1. �/���‰���P���u���v�š�]�������o�o�����u�]�v�µ�š�����•�‰���•���U�����]�����µ�]�����o�o�[���Œ�š�]���}�o�}���‰�Œ�����������v�š���U���•�}�v�}���}�Œ���]�v���š�]�����}�v�����µ�}�v�]�����]��
pagamento numerati progressivamente e firmati dal Direttore SGA. Ogni buono deve 
contenere:  
�{��Data di emissione;  
�{��Oggetto della spesa;  
�{��La ditta fornitrice/personale autorizzato;  
�{��Importo della spesa;  
�{�����P�P�Œ���P���š�}�������o�[�]�u�‰���P�v�}���•�µ�����µ�]���o�����•�‰���•�������}�À�Œ�������•�•���Œ�������}�v�š�����]�o�]�Ì�Ì���š���V�� 
�{���>�[�]�u�‰�}�Œ�š�}���Œ���•�]���µ�}���•�µ�o�o�[�]�u�‰���P�v�}�V�� 
23.2. Ai buoni di pagamento devono essere allegate le note giustificative delle spese: fattura 
quietanzata, scontrino fiscale, ricevuta di pagamento su c/c postale, vaglia postale, ricevuta di 
bonifico bancario etc.  

Art. 24 
 Reintegro del 
fondo minute 

spese 

24.1. ���µ�Œ���v�š���� �o�[���•���Œ���]�Ì�]�}�� �(�]�v���v�Ì�]���Œ�]�}�� �]�o�� �(�}�v���}�� �u�]�v�µ�š���� �•�‰���•���� ���� �Œ���]�v�š���P�Œ�����]�o���U�� �(�]�v�}�� ���o��
�Œ���P�P�]�µ�v�P�]�u���v�š�}�������o�o�����‹�µ�}�š�����‰�Œ���À�]�•�š�����‰���Œ���o�[���•���Œ���]�Ì�]�}���(�]�v���v�Ì�]���Œ�]�}���]�v�����}�Œ�•�}�U���‰�Œ���À�]�����‰�Œ���•���v�š���Ì�]�}�v�������o��
Dirigente Scolastico di una nota riassuntiva adeguatamente motivata di tutte le spese 
sostenute (Registro minute spese);  
24.2. �/�o���Œ���]�v�š���P�Œ�}�U�����Z�����‰�µ�~�����•�•���Œ�����š�}�š���o�����}���‰���Œ�Ì�]���o���U�����À�À�]���v�������}�v���u���v�����š�]�����u���•�•�]�����o�o�[�}�Œ���]�v���������o��
Direttore SGA, e da questi debitamente quietanzati; I mandati sono tratti sugli aggregati di 
pertinenza secondo la natura della spesa effettuata, (cioè al funzionamento amministrativo, 
didattico generale ed ai progetti cui si riferiscono le minute spese sostenute ed i relativi codici 
dei conti o sotto conti del piano dei conti corrispondenti alle spese effettuate);  
24.3. La documentazione da allegare alla richiesta di reintegro potrà essere costituita da 
�Œ���P�}�o���Œ���� �(���š�š�µ�Œ���U�� �•���}�v�š�Œ�]�v�}�� �(�]�•�����o���U�� �v�}�š���� �•�‰���•���� �}�� �‹�µ���o�•�]���•�]�� ���}���µ�u���v�š�}�� �]�v�� ���µ�]�� �(�]�P�µ�Œ�]�� �o�[�]�u�‰�}�Œ�š�}��
�‰���P���š�}�U���o�������}���µ�u���v�š���Ì�]�}�v���������o�o�������]�š�š�����(�}�Œ�v�]�š�Œ�]�����������o���������•���Œ�]�Ì�]�}�v���������o�o�[oggetto.  

Art. 25  
Le scritture 
contabili 

 

25.1. La registrazione dei reintegri e delle spese sostenute è predisposta dal Direttore SGA ed 
è effettuata su un apposito registro numerato in cui vengono contabilizzate cronologicamente 
tutte le operazioni di cassa eseguite;  
Nella registrazione va specificato il progetto e/o attività al quale la spesa si riferisce e il conto 
o sottoconto collegato.  
 

Art. 26  
Chiusura del fondo 

minute spese 

���o�o�������Z�]�µ�•�µ�Œ���������o�o�[���•���Œ���]�Ì�]�}�U���o�����•�}�u�u�����u���•�•�����������]�•�‰�}�•�]�Ì�]�}�v���������o�����]�Œ���š�š�}�Œ�����^�'���U���Œ�]�u���•�š����
inutilizzata, deve essere a cura dello stesso, con una reversale, versata in conto partite di giro 
�����o�o�������v�š�Œ���š�������•�•���P�v���v���}�o�������o�o�[���P�P�Œ���P���š�}�����ì�í���&�µ�v�Ì�]�}�v���u���v�š�}�����u�u�]�v�]�•�š�Œ���š�]�À�}���'���v���Œ���o���X 

Art. 27  
 Controlli 

 

Il servizio relativo alla gestione del fondo minute spese è soggetto a �À���Œ�]�(�]���Z���������o�o�[�}�Œ�P���v�}�����]��
revisione per cui il Direttore SGA deve tenere sempre aggiornata la situazione di cassa con la 
relativa documentazione. 

Art. 28  
Altre disposizioni 

È vietato al Direttore SGA di ricevere in custodia denaro, oggetti e valori di proprietà privata.  
 

 

CRITERI PER LA SELEZIONE DEGLI ESPERTI ESTERNI 
Redatto ai sensi delle �o�]�v�������P�µ�]�����������o���D�/�h�Z�����P�P�]�}�Œ�v���u���v�š�}���î�ñ���o�µ�P�o�]�}���î�ì�í�ó���Œ�������v�š�]���š�Œ�����o�[���o�š�Œ�}���o�����u�}�����o�]�š�� di selezione 
degli esperti interni ed esterni da impiegare nei progetti PON sia FSE che FESR e  della circolare prot. n° 35815 del 2 
agosto 2017 recante chiarimenti circa la selezione degli esperti sia interni che esterni. 
 

Art. 29 Il presente regolamento disciplina le procedure comparative, le modalità ed i criteri 
per il conferimento ad esperti e tutor, interni ed esterni all'istituzione scolastica, di 
�]�v�����Œ�]���Z�]�����]���o���À�}�Œ�}�U�����v���Z�������o�o�[�]�v�š���Œ�v�}�������o�o�������š�š�]�À�]�š�� 



(Finalità ed 
ambito di 

applicazione) 
 
 

finanziate con il Fondo Sociale Europeo (progetti PON �t POR - FESR) per attività 
specifiche e peculiari, che richiedono specifica competenza professionale, al fine di 
sopperire a particolari e motivate esigenze didattiche deliberate e rientranti nel Piano 
Triennale �����o�o�[�K�(�(���Œ�š�����&�}�Œ�u���š�]�À�����~�W�d�K�&�•���}���v���o���‰�Œ�}�P�Œ���u�u�������v�v�µ���o���X�����]���•���v�•�]�������o�o�[���Œ�š�X���ó�U��
comma 6, del decreto 
legislativo 30 marzo 2001, n. 165, e dell'art. 40 del D.I. 1 febbraio 2001 n. 40. 
 

Art. 30 
(Condizioni per 
la stipula dei 

contratti) 
 

1. �>�[�]�•�š�]�š�µ�Ì�]�}�v�����•���}�o���•�š�]�������‰�µ�~���•�š�]�‰�µ�o���Œ�������}�v�š�Œ���š�š�]�����]���‰�Œ���•�š���Ì�]�}�v�������[�}�‰���Œ�������}�v�����•�‰���Œ�š�]��
per particolari attività ed insegnamenti, nonché convenzioni con Enti pubblici o di 
�&�}�Œ�u���Ì�]�}�v���� �‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o���U�� ���o�� �(�]�v���� ���]�� �P���Œ���v�š�]�Œ���� �o�[���Œ�Œ�]�����Z�]�u���v�š�}�� �����o�o�[�}�(�(���Œ�š����
formativa nonché la realizzazione di specifici progetti didattici, programmi di 
ricerca e sperimentazione. 

2. Al fine di soddisfare le esigenze di cui al comma precedente, su proposta del 
���}�o�o���P�]�}�� �����]�� ���}�����v�š�]�� ������ �]�v�� �����•���� ���o�o���� �W�Œ�}�P�Œ���u�u���Ì�]�}�v���� �����o�o�[�}�(�(���Œ�š���� �(�}�Œ�u���š�]�À���U��
�o�[�/�•�š�]�š�µ�Ì�]�}�v���� �^���}�o���•�š�]�����U�� �À���Œ�]�(�]�����š���� �o�[�]�u�‰�}�•�•�]���]�o�]�š���� ���]�� �µ�š�]�o�]�Ì�Ì���Œ���� ���o�� �(�]�v���� �]�o�� �‰���Œ�•�}�v���o����
�]�v�š���Œ�v�}�� ������ �]�v�� ���}���Œ���v�Ì���� ���}�v�� �o���� ���]�•�‰�}�v�]���]�o�]�š���� �(�]�v���v�Ì�]���Œ�]���U�� �‰�µ�~�� �Œ�]���}�Œ�Œ���Œ���� ���o�o�[�]�•�š�]�š�µ�š�}��
delle collaborazioni plurime ex art. 35 CCNL del 29 novembre 2007 o, in 
alternativa, stipulare contratti di lavoro autonomo con esperti di particolare e 
���}�u�‰�Œ�}�À���š���� �•�‰�����]���o�]�Ì�Ì���Ì�]�}�v���U�� ���]�� �•���v�•�]�� �����o�o�[���Œ�š�X�� �ó�U�� ���}�u�u���� �ò�� �����o�� ���X�>�P�•�X�� �ï�ì�� �u���Œ�Ì�}��
2001, n. 165.  
�/�v�� �����•�}�� ���]�� ���o���À���š���� ���}�u�‰�o���•�•�]�š���� �����]�� �‰���Œ���}�Œ�•�]�� �(�}�Œ�u���š�]�À�]�� �o�[�]�•�š�]�š�µ�Ì�]�}�v���� �•���}�o���•�š�]������ �‰�µ�~��
affidare a soggetti esterni il percorso formativo in ragione della sua complessità, 
(Università, associazioni, enti di formazione esperti della materia, enti accreditati 
dal MIUR, ecc..) senza previa consultazione della presenza di professionalità 
interne, ricorrendo ad una procedura negoziale secondo le disposizioni del 
Decreto Legislativo 18 Aprile 2016, N. 50 e successive modificazioni e integrazioni 
secondo le disposizioni del Decreto Legislativo n° 56/2017. 
�/�v���š���o�������•�}�������‰�}�•�•�]���]�o�����u���š�š���Œ�������������•�������[���•�š�������•���o�µ�•�]�À���u���v�š�����o�[�]�u�‰�}�Œ�š�}���‰�Œ���À�]sto per 
la formazione (esperti e anche tutor) ed eventualmente il materiale didattico 
specifico o spese strettamente correlate, dovendo rimanere ad esclusivo carico e 
�Œ���•�‰�}�v�•�����]�o�]�š���� �����o�o�[�]�•�š�]�š�µ�Ì�]�}�v���� �•���}�o���•�š�]������ �š�µ�š�š�]�� �P�o�]�� ���•�‰���š�š�]�� �}�Œ�P���v�]�Ì�Ì���š�]�À�]�U��
amministrativo contabili e gestionali.  

3. Il contratto/convenzione è stipulato con esperti o Enti di Formazione italiani o 
stranieri, che siano in grado di apportare la necessaria esperienza tecnico-
�‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o�����v���o�o�[�]�v�•���P�v���u���v�š�}���}���v���o���‰�Œ�}�P���š�š�}�����]�����š�š�]���}���Œ�]���Z�]���•�š�}�X 

4. �>�[���(�(�]�����u���v�š�}�� �����o�o�[�]�v�����Œ�]���}�� ���À�À���Œ�Œ���� �‰�Œ���À�]���� �����‹�µ�]�•�]�Ì�]�}�v���� �����o�o�[���µ�š�}�Œ�]�Ì�Ì���Ì�]�}�v���� ������
�‰���Œ�š���������o�o�[���u�u�]�v�]�•�š�Œ���Ì�]�}�v�������]�����‰�‰���Œ�š���v���v�Ì���������o�o�[���•�‰���Œ�š�}�U���•�������]�‰���v�����v�š�����‰�µ�����o�]���}�U��
�]�v�� ���‰�‰�o�]�����Ì�]�}�v���� �����o�o�[���Œ�š�X�ñ�ô�� �����o�� ���X�>�X�À�}�� �ï�� �(�������Œ���]�}�� �í�õ�õ�ï�U�� �v�X�î�õ�� ���� �•�µ�������•�•�]�À����
modificazioni ed integrazi�}�v�]�X�� �^�}�v�}�� ���•���o�µ�•�]�� �����o�o�[���u���]�š�}�� ���]�� ���‰�‰�o�]�����Ì�]�}�v���� �����o��
presente regolamento i docenti di altre istituzioni scolastiche, ai quali si applica 
�o�[���Œ�š�X���ï�î�������o�������E�>�������o���‰���Œ�•�}�v���o���������o�����}�u�‰���Œ�š�}���^�^���µ�}�o���_�������o���î�ð���>�µ�P�o�]�}���î�ì�ì�ï 

 

Art. 31 
(Pubblicazione 

avvisi di 
selezione) 

 

Il Dirigente Scolastico sulla base delle esigenze: dei progetti del PTOF e sui 
finanziamenti a disposizione per 
la realizzazione di tali progetti, sui progetti autorizzati e finanziati con il Fondo Sociale 
Europeo (PON �t POR 
�t FESR) individua di volta in volta le attività e gli insegnamenti per i quali è necessario 
conferire incarichi a personale esperto o tutor interno/esterno e ne dà informazione 
�‰�µ�����o�]�����v���}���•�µ�o���•�]�š�}�������o�o�����•���µ�}�o�����o�[���À�À�]�•�}�����] 
selezione contenente: 
a) �o�����š�]�‰�}�o�}�P�]���������o�o�[�]�v�����Œ�]���}�������o�–���š�š�]�À�]�š�����‰�Œevista 
b) la durata 
c) il luogo 



d) il compenso dello specifico incarico da conferire. 
 

Art. 32  
(Requisiti 

professionali per 
la selezione di 
esperti/tutor 

interni o esterni) 
 

Per ciascuna attività o progetto deliberato e rientrante nel PTOF per lo svolgimento 
del quale si richiede la collaborazione di personale esperto interno/esterno, il 
Consiglio di Istituto stabilisce i requisiti che devono essere posseduti dai medesimi e 
che danno titolo a precedenze in termini di titoli professionali e di studio/esperienze 
lavorative. 
In caso di selezione di esperti e tutor, interni o esterni saranno valutati, previa 
comparazione dei curriculum,  seguenti titoli: 
1. titolo di Laurea, diplomi, abilitazioni, altri titoli accademici (Master universitari di 

I e II livello) se inerenti ���o�o�����š�]�‰�}�o�}�P�]���������o�o�[�]�v�����Œ�]���}���������}���Œ���v�š�]�����}�v���o�����(�]�P�µ�Œ�����Œ�]���Z�]���•�š���V 
2. titoli specifici afferenti la tipologia di intervento; 
3. Competenze informatiche certificate (ove funzionali); 
4. Competenze linguistiche certificate (ove funzionali); 
5. Iscrizioni in albi professi�}�v���o�]���•�����]�v���Œ���v�š�]�����o�o�����š�]�‰�}�o�}�P�]���������o�o�[�]�v�����Œ�]���}���������}���Œ���v�š�]�����}�v��

la figura richiesta; 
6. Comprovata competenza ed esperienza professionale nel settore; 
7. Esperienze di collaborazione documentata con Enti, Università, associazioni 

professionali o altro se inerenti ���o�o�����š�]�‰�}�o�}�P�]���������o�o�[�]�v�����Œ�]���}���������}���Œ���v�š�]�����}�v���o�����(�]�P�µ�Œ����
richiesta; 

8. Esperienza di docenza nei progetti di finanziati dal FSE (PON - POR �t FESR) se 
inerenti alla tipologia di incarico e coerenti con la figura richiesta 

9. Esperienza di tutoraggio nei vari ruoli (tutor coordinatore �t tutor didattico �t tutor 
���[���µ�o���•���v���]���‰�Œ�}�P���š�š�]�����] finanziati dal FSE (PON - POR �t FESR) se inerenti alla tipologia 
di incarico e coerenti con la figura richiesta 

10. Esperienza di appartenenza nei vari ruoli al GOP (Facilitatore - valutatore) nei 
progetti di finanziati dal FSE (PON - POR �t FESR) se inerenti alla tipologia di incarico 
e coerenti con la figura richiesta 

11. Esperienza di supporto al coordinamento nei progetti di finanziati dal FSE (PON - 
POR �t FESR) se inerenti alla tipologia di incarico e coerenti con la figura richiesta 

12. ���•�‰���Œ�]���v�Ì�������]���š�µ�š�}�Œ�����[���µ�o�����t tutor coordinatore �ttutor valutatore solo per i tutor 
interni di Alternanza Scuola lavoro) 

13. Possesso di ulteriori certificazioni attinenti al bando se inerenti alla tipologia 
�����o�o�[�]�v�����Œ�]co e coerenti con la  figura richiesta ; 

A parità di punteggio la scelta verrà effettuata in base a colloquio motivazionale con il 
Dirigente scolastico. In caso di ulteriore parità la precedenza verrà data al candidato 
più giovane 
In caso di selezione di esperti e tutor con affidamento ad Enti o ad Agenzie di 
Formazione costituirà criterio 
�‰�Œ�����o�µ�•�]�À�}�����]�����u�u�]�•�•�]���]�o�]�š�����o�[�������Œ�����]�š���u���v�š�}�����o�o�[���o���}���D�/�h�Z�������o�o�������P���v�Ì�]�������]���(�}�Œ�u���Ì�]�}�v����
ai sensi della circolare prot. n°. 170 del 21/03/2016. 
I criteri di valutazione dei nominativi di esperti candidati sono gli stessi di quelli stabiliti 
per la selezione diretta di esperti e tutor. La procedura di evidenza pubblica per 
�o�[���(�(�]�����u���v�š�}���•���P�µ�]�Œ�����o�[�]�š���Œ�����]�����µ�]�����o���•�µ�������•�•�]�À�} art. 5; 
I titoli ���]�� ���µ�]�� ���o�o�[���o���v���}�� �•�}�‰�Œ���� �]�v���]�����ši potranno essere utilizzati tutti o in parte in 
funzione della tipologia di incarico. I punteggi da attribuire a ciascun titolo possono 
anche essi essere determinati al momento in funzione della tipologia di incarico 100. 
I titoli occorrenti e i punteggi assegnati potranno essere variati occasionalmente dal 
Dirigente Scolastico, inserendo anche titoli non previsti in questo regolamento, in 
funzione delle esigenze e della tipologia di incarico previa comunicazione al collegio 
dei docenti e al consiglio di istituto. 
 

Art. 33 �>�����•���o���Ì�]�}�v���������o�o�����‰�Œ�}�(���•�•�]�}�v���o�]�š�����}�����}�Œ�Œ���v�š�]���•���P�µ�]�Œ�����o�[�}�Œ���]�v���������o�����u�}�����o�]�š�����•���P�µ���v�š�]�W 





provvederà alla pubblicazione delle graduatorie definitive e al decreto di nomina degli 
esperti/tutor selezionati a cui seguirà contratto o lettera di incarico. 
�E���o�o�[���À���v�š�µ���o�]�š���� ���Z���� �o���� �����v���]�����š�µ�Œ���� �•�]���v�}�� �]�v�� �v�µ�u���Œ�}�� �‰���Œ�]�� �}�� �]�v�(���Œ�]�}�Œ���� ���o�o���� �(�]�P�µ�Œ����
necessarie è facoltà del Dirigente Scolastico riaprire il bando oppure assegnare gli 
incari residuali distribuendoli tra gli aventi presentata candidatura in parti uguali, 
purchè in possesso dei titoli richiesti e della provata esperienza 
e motivazione accertata attraverso colloquio con il D.S. 
�/�v�� �š���o�� �����•�}�� �]�o�� ���X�^�X�� �‰�Œ�}�À�À�������Œ���� ���o�o�[���•�•���P�v���Ì�]�}�v���� �����P�o�]�� �]�v�����Œ�]���Z�]�� �•���v�Ì���� �o���� �vecessità di 
attendere i 15 giorni per i ricorsi,  
c) Selezione esperto/tutor esterno attraverso procedura negoziale: 
In caso di selezione attraverso procedura negoziale rivolta ad Agenzie di Formazione 
o Enti pubblici, per un affidamento inferiore ai 40.000,00 euro si procederà, ai sensi 
�����o�o�[���Œ�š�X�� �ï�ò�� �����o�� ���o�P�•�� �ñ�ì�l�î�ì�í�ò�� ���}�•�^ ���}�u���� �u�}���]�(�]�����š�}�� �����o�o�[���Œ�š�X�� �î�ñ�� �����o�� ���o�P�•�X�� �ñ�ò�l�î�ì�í�ó�U��
attraverso pubblicazione di manifestazione di 







 

 
 

 
 
  
 
  


